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PEMERINTAH KABUPATEN LEBAK
SEKRETARIAT DAERAH

Nomor SOP
Tgl Pembuatan
Tgl Revisi
Tgl Efektif
Ditetapkan Oleh KRETARIS DAERAH,
‘ -
Rl SANTOSO, A.P., M.Si..

L g @ NIPA9750720 199412 1 002

Nama SOP : Penyusunan Renja Perangkat Daerah

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1.

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 86 Tahun 2017 tentang Tata Cara Perencanaan,
Pengendalian dan Evaluasi Pembangunan Daerah, Tata Cara Evaluasi Rancangan
Peraturan Daerah Tentang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah dan Rencana
Pembangunan Jangka Menengah Daerah, Serta Tata Cara Perubahan Rencana
Pembangunan Jangka Panjang Daerah, Rencana Pembangunan Jangka Menengah
Daerah, dan Rencana Kerja Pemerintah Daerah;

Peraturan Daerah Kabupaten Lebak Nomor 5 Tahun 2005 Tentang Sistem Perencanaan
Pembangunan Daerah,

Peraturan Bupati Lebak Nomor 19 Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan di Lingkungan Pemerintah Kabupaten
Lebak;

Peraturan Bupati Lebak Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Musyawarah
Perencanaan Pembangunan Daerah.

1. Minimal DIII, diutamakan S1

2. Menguasai Sistem perencanaan daerah

3. Menguasai Sistem keuangan daerah

4, Menguasai Teknis olah data statistik dan spasial
5. Memahami dan menguasai Komputer dan Aplikasi
6. Pengalaman di perencanaan teknis




Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

- SOP Penyusunan RKPD

Peraturan perundangan-undangan tentang perencanaan pembangunan dan
pengelolaan keuangan;

Dokumen perencanaan lainnya baik nasional, provinsi maupun kabupaten
Data-data statistik 5 tahun terakhir

Komputer dan aplikasi

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

1. Apabila SOP tidak diterapkan maka penetapan Renja PD dapat terlambat.
2. Keterlambatan penetapan akan berpengaruh pada pencapaian target kinerja Perangkat
Daerah.

Renja PD menjabarkan visi, misi dan program yang tertuang dalam Renja PD, berpedoman pada
RKPD Kabupaten Lebak

Hasil Akhir adalah Dokumen RenjaPD (dokumen perencanaan daerah untuk

periode 1 tahun)

Renja paling lambat ditetapkan pada bulan Juli




Keterang

Pelaksana Mutu Baku il
Fungsional
NO Uraian Prosedur Bupati Sekda Ptle(renc: naj Bidang /
asubag Bagian Sekretaris | Kepala OPD | Kelengkapan Waktu Output
Program/ ,
pada OPD
Kasubag
Perencana
- SK Tim
" Pembentukan Tim @ Perbup 1 Hari Penyusunan
Penyusunan Renja OPD tentang SOTK Renja OPD
- Disposisi Surat
+ -SKTim
. . . i Penyusunan
5 | Menerima disuosis Sk Tim Renja OPD 1Jam | Disposisi Surat
Penyusunan Renja OPD : -
- Disposisi
Surat
Menerima disposisi SK Tim
Penyusunan Renja OPD dan l -SKTim
melakukan koordinasi Penyusunan Draft
3 | dengan tiap-tiap Bidang Renja OPD 3 Hari Rancangan
dalam rangka Penyusunan - Disposisi Awal Renja
Draft Rancangan Awal Renja Surat
OPD
-Draft
\ 4 Rancangan
Menyusun data — data untuk ¥ E— Draft Awal Renja
4 | melengkapi rancangan awal Rancangan 7 Hari | - Data dan
Renja Awal Renja Informasi
D Pembangunan
Daerah




-Draft

Rancangan
Mengoreksi Draft Rancangan Awal Renja Draft
Awal Renja OPD apabila ada - Data dan 3 hati Rancangan
perbaikan/koreksi Informasi Awan Renja
dikembalikan kepada Bidang Rancangan hasil koreksi
> Pembangunan
L Daerah
Memeriksa Draft Rancangan
Awal Renja OPD apabila ada Draft
perbaikan/koreksi /\ Draft Rancangan
dikembalikan kepada < Rancangan 3 hari | Awal Renja
Fungsional \/ Awal Renja Hasil Verifikasi
Perencana/Kasubag Sekretaris
Perencana/Kasubag Program
Memeriksa Draft Rancangan - Draft
Awal Renja OPD apabila ada Rancangan
perbaikan/koreksi Draft Awal Renja
dikembalikan kepada Rancangan 1 hari Hasil Verifikasi
Sekretaris serta menerima Awal Renja Kepala
hak akses input SIPD dari - Hak Akses
Bapperida input SIPD
Menerima perintah untuk
mengikuti verifikasi - Draft
Rancangan Awal Renja OPD Rancangan Draft
di Bapperida. Serta Awal Renja 1 hari Rancangan
menugaskan Fungsional - Hak Akses Awal Renja
Perencana/Kasubag input SIPD
Perencana/Kasubag Program
Mengikuti Verifikasi
Rancangan Awal Renja OPD Draft
. ; - -Draft
di Bapperida dilanjutkan Rancangan
dengan Input Rancangan Rancanga.n . | Awal Renja
Awal Renja OPD oleh o] Rerja 14 har -Hasil Input
Fungsional .-Hak Akses Rancangan
Perencana/Kasubag InpULSPY Awal Renja

Perencana/Kasubag Program




-Draft

Rancangan
-Draft Awa,l Renja .
L Hasil Verifikasi
Memperbaiki Draft Rancangan Tim Verifikator
10 Rancangan Awal Renja OPD Awal Renja 7 hari Renja
hasil verifikasi oleh Tim -Hasil Input -Hasil Input
Verifikator Renja Rancanga.n R
Awal Renja Awal Renife
yang telah di
verifikasi
Menandatangani Rancangan g;:fctangan AZ?‘E::::\
Awal Renja OPD sebagai Avial Refjs Awal Renj
11 | bahan Forum OPD, apabila Hasil Verifikasi 1 hari OPD
ada perbaikan dikembalikan Tim Verifikator -BA Hasil
kepada sekretaris Renja Forum OPD
-Dokumen
Menyusun Draft Rancangan 23::::::}: Draft
12 | Renja OPD berdasarkan hasil OPD 7 hari Rancangan
Forum OPD -BA Hasil Renja
Forum OPD
Memeriksa Draft Rancangan
Renja OPD apabila ada v Draft
perbaikan/koreksi / \ Draft Rancangan
13 | dikembalikan kepada > Rancangan 3 hari Renja Hasil
Fungsional 'Y Renja Verifikasi
Perencana/Kasubag Sekretaris
Perencana/Kasubag Program
Memeriksa Draft Rancangan - Draft
Renja OPD apabila ada Rancangan
perbaikan/koreksi Draft Renja Hasil
14 | dikembalikan kepada Rancangan 1 hari | Verifikasi
Sekretaris serta menerima Renja Kepala
hak akses input SIPD dari - Hak Akses
Bapperida input SIPD




Menerima perintah untuk

mengikuti verifikasi - Draft
Rancangan Renja OPD di Rancangan Draft
15 | Bapperida. Serta Renja 1 hari Rancangan
menugaskan Fungsional - Hak Akses Renja
Perencana/Kasubag input SIPD
Perencana/Kasubag Program
Mengikuti Verifikasi
Rancangan Renja OPD di _Draft Draft
Bapperida dilanjutkan Y— Rancangan
16 dengan Input Rancangan —_— . Renja
Awal Renja OPD oleh Hak Aksos -Hasil Input
Fungsional input SIPD Rancangan
Perencana/Kasubag Awal Renja
Perencana/Kasubag Program
-Draft
Rancangan
Renja Hasil
N ;g':::ngan Verifikasi Tim
Memperbaiki Draft p Renja Verifikator
17 | Rancangan Renja OPD hasil -Hasil Input 7 hari Renja
verifikasi dengan Bapperida Rancangan -Hasil Input
A Rancangan
Awal Renja .
Renja yang
telah di
verifikasi
Menandatangani Rancangan ) RD;:\t:tangan -Dokumen
Renja OPD sebagai bahan / Renja Hasil Rancangan
18 | Musrenbang, apabila ada Verifikasi Tim 1 hari Renja OPD
perbaikan dikembalikan MerHikator -BA Hasil
kepada sekretaris Benia Musrenbang
Dokumen
Menyusun Draft Rancangan Rancangan Draft
19 | Akhir Renja OPD berdasarkan Renja OPD 7 hari Rancangan
hasil Musrenbang -BA Hasil Akhir Renja

Musrenbang




Memeriksa Draft Rancangan

Akhir Renja OPD apabila ada Draft
perbaikan/koreksi Draft Rancangan
20 | dikembalikan kepada Rancangan 3 hari Akhir Renja
Fungsional Akhir Renja Hasil Verifikasi
Perencana/Kasubag > Sekretaris
Perencana/Kasubag Program /
Memeriksa Draft Rancangan | - Draft
Akhir Renja OPD apabila ada Rancangan
perbaikan/koreksi Draft Akhir Renja
21 | dikembalikan kepada Rancangan 1 hari Hasil Verifikasi
Sekretaris serta menerima Akhir Renja Kepala
hak akses input SIPD dari - Hak Akses
Bapperida input SIPD
Menerima perintah untuk .
mengikuti verifikasi - Draft
Rancangan AkhirnRenja OPD Y Rancangan Draft
22 | di Bapperida. Serta Akhir Renja 1 hari Rancangan
menugaskan Fungsional - Hak Akses Akhir Renja
Perencana/Kasubag input SIPD
Perencana/Kasubag Program
Mengikuti Verifikasi
Rancangan Akhir Renja OPD Draft
. . I -Draft
di Bapperida dilanjutkan Rancangan
Rancangan . .
dengan Input Rancangan . . .| Akhir Renja
23 . Akhir Renja 14 hari .
Awal Renja OPD oleh -Hasil Input
. -Hak Akses
Fungsional inobut SIPD Rancangan
Perencana/Kasubag P Awal Renja
Perencana/Kasubag Program
-Draft
Rancangan
-Draft Akh.'r Rer‘ua :
- Hasil Verifikasi
Memperbaiki Draft v Rancangan ;
. . . . Tim Verifikator
Rancangan Akhir Renja OPD Akhir Renja ; .
24 . : . . 7 hari Renja
hasil verifikasi dengan -Hasil Input .
. -Hasil Input
Bapperida Rancangan
. Rancangan
Awal Renja .
Renja yang
telah di

verifikasi




Draft

Menandatangani Rancangan Rancangan -Dokumen
25 Akhir Renja OPD, apabila ada Akhir Renja $ kaid Rancangan
perbaikan dikembalikan Hasil Verifikasi Akhir Renja
kepada sekretaris Tim Verifikator OPD
Renja
Melakukan telaah Rancangan Dokumen Hasil telaahan
Akhir Renja untuk Rancangan Dokumen
26 | mendapatkan Persetujuan Akhir Renja 1 hari Rancangan
Bupati yang sebelumnya OPD Akhir Renja
telah diriviu Inspektorat OPD
Hasil telaahan Persetujuan atas
Bupati memberikan - Dokumen Rancangan Akhir
27 persetujuan Rancangan Akhir Rancangan 1 hari Renja OPD dan
Renja Sekaligus Menetapkan Akhir Renja penetapan
Perbup Renja OPD OPD Perbup tentang

Renja OPD




